Derniére MAJ 15/01/2020

Guide utilisateur Télépaiement (SEPA)
Partie 3 : Rechercher les créances, gérer les listes de
créances, consulter le détail d’une créance

Présentation générale

Ces fonctionnalités permettent de préparer les opérations de paiement relatives a vos créances, en
recherchant et triant les créances a régler, en constituant et en enregistrant les listes selon différents critéres
(par date d’échéance de paiement, par montant...). Elles permettent aussi de consulter le détail d’une
créance avant de réaliser 1’opération de télépaiement qui la concerne.

Pour accéder a ces fonctionnalités, vous devez avoir recu le droit « Télépayer » dans Télépaiement, tandis
que I’adhésion sur le SIRET concerné doit avoir été finalisée dans le systéme.

Il est possible d’accéder a ces fonctionnalités :

v Depuis la page d’accueil de Télépaiement dans laquelle figure(nt) le(s) SIRET valide(s) de 1’(des)
établissement(s) pour le(s)quel(s) vous avez obtenu le droit « Adhérer » au télépaiement.

Choix de I'établissement

Le service en igne ‘Tédpaement permet ke palement via infemet. Four Futiiser, || est nécessaire d'effectusr une demande
radhésion sur ta base de volre N SIRET (vos n* SIRET)

= Selection du SIRET

Sélectionner un SIRET, puis valider la demande.

L’écran de recherche des créances s’affiche :

— 8’il s’agit de votre premier télépaiement sur cette adhésion (aucune créance réglée ni aucun ordre de
paiement préparé), vous voyez le message suivant apparaitre : « Afin de procéder au réglement de vos
créances, veuillez les sélectionner parmi la liste des bordereaux créditaires et / ou des créances impayées,
puis cliquer sur le bouton « créer un ordre de paiement ». Vous étes alors dirigé vers la page de
Préparation des ordres de paiement et devez sélectionner le ou les comptes a débiter, en indiquant le
montant concerné. Aprés avoir cliqué sur le bouton « poursuivre », vous étes dirigé vers la page de
Confirmation de [’autorisation de paiement sur laquelle vous pourrez choisir entre un télépaiement
immédiat, un télépaiement a échéance ou une sauvegarde de cette opération (nécessitant une validation
ultérieure). »
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TelePaiement & PILET PILET G» Déco

ﬂ- Adhésion - Teésépayer - Aid

Afin de procéder au réglement de vos créances, veuillez les sélectionner parmi 1a liste des borderesux créditaires ef / ou des créances impayées, puis chguer sur e bouton  Créer un orde de paement » Vous étes alors dings vers i page de
Préparation des orores de paElEMEnt &t dever SEIECTONNET & oU 185 COMPIEs & ADMSr, £n NAIQUANT |e MONENT CONCEME ADFES AUDIF CIIGUE SUF & DIUTON « POUMSUIVE », VoUS &85 JINGE Vers 13 page de cONMIMENon 0e FAUTONSaton G PaISmEnt, sur
laquelie vous pourTez cholsi enfre un tElépalement Immedial, un WEiEpalement & Echéance ol une sauvenarde de cetle opéralion (nécessitant une validation Ulteneure)

Rechercher les créances

> Criteres de la recherche

' Résultat de la recherche

Les créances a régler affichées sont communiquées sows réserve des opérations en cours de tradement
Les montants des créances affichés peuvent correspondre & des montants suant prise en comptes de |3 rég @ans e systéme comptanie oe i3 DGODI
Le tableau de résultat n'est affiché que s au moins une créance est refoumnée par le résultat de la recherche

Créances impayées
B B

Momsre de résultats par page 10 = 10 résunats

Cansibutions indirectas BINI2EN 1,00 0w1-mn15A A payar .-
[ :

Créer un ordre de palement

Plus dinformations Jaccepte  Je refuse

v Ou, lorsque vous avez effectué au préalable une autre opération sur le service en ligne, a partir du
bandeau « Télépayer », en cliquant sur « Rechercher les créances » ou « Gérer les listes de créances » :

Télépaiement

ﬁ Adhésion »  REENETRY

Rechercher les créances

Gérer les ordres o palement

Le systeme affiche en haut de la ligne présentant les résultats de la recherche le message suivant :

V¥ Résultat de la recherche

Les créances a régler affichées sont communiquées sous réserve des opérations en cours de fraitement.
Les montants des créances affichés peuvent correspondre a des montants avant prise en comple de la régularisation dans le systéme compfable de la DGDDI.
Le fableau de résultat n'est affiché que si au moins une créance est retournée par le résulfat de la recherche.

Cela signifie que certaines de ces créances affichées ont pu faire I’objet d’un télépaiement, mais que les
différents traitements informatiques ne sont potentiellement pas encore terminés.

Il est donc recommandé d’effectuer le suivi des opérations menées dans le service en ligne (consultation des
listes, des ordres de paiement, préparés et en cours...).

1) Rechercher les créances a régler

Cette fonctionnalité permet de rechercher et d’afficher les créances a régler.

Sur I’écran d’accueil de Télépaiement, vous devez sélectionner un SIRET : si 1’adhésion est valide, le
systéme affiche 1’écran de recherche des créances.

Ou bien, vous pouvez cliquer dans le bandeau principal « Télépayer », puis « Rechercher les créances » (cf
Présentation générale ci-dessus).
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L’écran de recherche des créances apparait : par défaut, les critéres de recherche sont masqués, et
I’ensemble des créances non réglées auxquelles vous avez acces sont affichées.

Télépaiement 2 PILETPILET & Dec

ﬁ Adhésion ~ Télépayer ~ Al

Afin de procéder au réglement de vos créances, veuillez les sélectionner parmi |z liste des bordereaux créditaires et / ou des créances impayées. puis cliquer sur le bouton « créer un ordre de paiement » Vous étes alors dirigé vers |a page de
Préparation des ordres de paiement et devez sélectionner le ou les comptes 2 débiter, en indiquant le montant concerné. Aprés avoir cliqué sur le bouton « Poursuivre ». vous étes dirigé vers la page de confirmation de F'autorisation de paiement, sur
laquelle vous pourrez choisir entre un téié immédiat. un télé aécné ou une de cette opération (nécessitant une validation ultérieure)

Rechercher les créances

> Criteres de la recherche

v Résultat de la recherche

Les créances a régler affichées sont communiquées sous réserve des opérations en cours de traitement
Les montants des créances affichés peuvent correspondre 4 des montants avant prise en compte de la régularisation dans le systéme comptable de la DGODI
Le tableau de résultat n'est affiché que si au moins une créance est retournée par e résultat de Ia recherche.

Bordereaux créditaires

Mombre de résultats par page 10 ~ 19 résultats, Page 112
Statut ¢

0773/A0ZN/B362001 16,00 270112019 /N, Apayer O @

oZN 07730A0ZNI9002001 114,00 010212019 /N Apayer O @

Aoz 0773/A0ZNI2003001 94.00 aomomn1a AN Avaver 1~

En dépliant la rubrique « Critére de la recherche », trois possibilités de recherche de créances sont
proposées : recherche globale, recherche par liste ou recherche par numéro.

Rechercher les créances

Vv Critéres de la recherche

@ Recherche globale

Bordereaux créditaires

Code(s) crédtaire(s) | [Tows %] |

Origines de créances

© Recherche par liste  Séctonner une iste ~

© Recherche par numéro

Par défaut, I’option « Recherche globale » est cochée.

» Pour rechercher une créance de type Bordereaux créditaires, cocher la case a gauche de la
rubrique « Bordereaux créditaires » :

— dans la zone blanche suivante « Code(s) Créditaires », le(s) code(s) créditaire(s) (CREG) de I'adhésion du
SIRET apparaissent dans un menu déroulant, classés par ordre alphabétique ;

— si vous sélectionnez un (des) code(s) créditaire(s) dans la liste, il(s) apparait (ssent) dans la zone blanche
(avec une petite croix a droite si vous souhaitez le(s) désélectionner).

Rechercher les créances

“ (Critéres de la recherche

@ Recherche globale

Bordereaux créditaires

Code(s) créditaire(s)| [ABLQ x| |
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Cliquer sur « Rechercher ».

Le résultat fait apparaitre toutes les créances se rapportant au(x) code(s) créditaire(s) saisi(s) dans
I’adhésion (affichage par ordre d’échéance croissant : échéances les plus proches en premiére page).

NB : lorsqu’il n’est pas possible de répondre a la requéte (pas de créance a régler), le message « Aucune
créance impayée n'a été trouvée » s’dffiche.

Le systeme affiche un tableau de 6 colonnes comportant notamment : le code créditaire, le numéro de
créance, le reste a payer, sa date d’échéance ainsi que son statut.

Rechercher les créances

¥ Critéres de la recherche

¥ Résultat de la recherche

Les créances a régler affichées sont communiquées sous réserve des opérations en cours de traitement.
Les montants des créances affichés peuvent correspondre & des montants avant prise en compte de Ia régularisation dans le systéme comptable de la DGDDI.
Le tableau de résultat n'est affiché que si au moins une créance est refournée par le résultat de Ia recherche

Bordereaux créditaires

1 résultat

Nombre de résultats par page 10 ~

Code créditaire responsable Numéro de créance s Reste & payer + Date déchéance ¥

0886/ABLQ/EAOT001 129 405,00 1610872016 /\ 0 @&

— sur chaque ligne du tableau, les informations relatives aux créances renseignées sont suivies dans les deux
derniéres colonnes a droite :

¢ d’un cadre blanc servant a sélectionner la créance ;
* dans la derniére colonne, d’un logo représentant un ceil bleu pour consulter son détail :

Numéro 0333/AAHSBOO3A00

Type de créance Bordereaux créditaires

Code créditare AAHS Code crédilaire responsable ABTK
Reste & payer 4248,00 Date d'échéance 2610272019

Dans le tableau des résultats :
— par défaut aucune créance n'est sélectionnée ;

— chaque colonne du tableau comprend a coté de son entéte une fléche servant a réorganiser la colonne (ex :
numéro de créance croissant ou décroissant) ;

—si une des créances comporte une date d’échéance dépassée, une icone représentant un panneau
« Attention » est affichée a droite de la date :

Bordereaux créditaires

L 9
3 s

19 résultats, Page 1/2

Nombre de résultats par page 10 =

Code créditaire respansable + Muméro de créance ] Reste & payer + u.

Si vous survolez avec la souris le dit panneau, le message « La créance est arrivée a échéance » s’affiche.

A partir de cet écran, il est également possible :
— d’imprimer ou de stocker le fichier PDF ou d’exporter en Xls le résultat de la recherche de créances ;
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— de sélectionner une ou plusieurs créances pour préparer un ou plusieurs ordres de paiement, en cliquant
sur le bouton « créer un ordre de paiement » (cf. partie 4 du Guide)

» Pour rechercher une créance de type RAR /SAR, cocher la case a gauche de la rubrique
« Origines de créances » :

Un tableau apparait comportant trois colonnes : « Origine », « Numéro(s) d'agrément » et le logo
« Suppression » [ suivi du logo o

Origines de créances

Origine Numéro(s) dagrément o

ﬁ

¥ | | Saisissez une ou plusieurs valeurs pour restreindre Ia recherche (facultatr

sl sl
Datedu [ a

La deuxiéme ligne du tableau suit le modeéle :

* dans la premiére colonne : une zone de saisie avec menu déroulant pour choisir les origines de taxe :
« Taxe a l'essieu », « Taxe sur les activités polluantes » (TAP), « Contributions indirectes » (SCI,
DAI), « octroi de mer » (OMI), « taxe intérieure sur la consommation finale d’électricité » (TICFE)
et « taxe intérieure de consommation sur le gaz naturel » (TICGN).

* dans la deuxieme colonne : une liste déroulante avec écrit en italique « Saisissez une ou plusieurs
valeurs pour restreindre la recherche (facultatif) »

-
* dans la troisiéme colonne : un logo bleu représentant une corbeille |]]]

Pour faire apparaitre la (les) créance(s) afférente(s) a une taxe en particulier, sélectionner celle-ci dans la
deuxieme ligne du tableau (menu déroulant).

Rechercher les créances

W Criteres de la recherche

@ Recherche globale

[l Origines de créances
3 o o

Ici, une illustration avec une origine « SCI » :

— Cliquer sur « Rechercher ».

— Le résultat fait apparaitre toutes les créances se rapportant a la taxe considérée.

NB : lorsqu’il n’est pas possible de répondre a la requéte (pas de créance a régler), le message « Aucune
créance impayée n'a été trouvée » s’dffiche.

— Le systeme affiche un tableau de 8 colonnes comportant notamment : 1’origine, le numéro de créance, sa
référence initiale, le reste a payer, la date limite de paiement et son statut.
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¥ Résultat de la recherche

Les créances a régler affichées sont communiquées sous réserve des opérafions en cours de traitement
ants des créances affich t & des montants avant prise en Compte de Ia régularisation dans le systéme comptable de ka DGDDL
Le tableay de résultat n'est affiché qus i au moins une réance est retouré par s résulat de la recherohs.

Créances impayées

Nombrs de résultats par page 10 ~ 12 résulats, Page 22
T T R R N i
Taxe & Fessiey 19TAES8 262820838 1337,00 2019 A\ e 0@
e
€ Premiére < 1 ! > Derniére ¥
Créer un ordre de paiement

— sur chaque ligne du tableau, les informations relatives aux créances renseignées sont suivies dans les deux
derniéres colonnes a droite :

¢ d’un cadre blanc servant a sélectionner la créance ;

* dans la derniére colonne, d’un logo représentant un ceil bleu pour consulter son détail :

Télépalement

ﬁ Adhésion -~ Télépayer -

Détail d'une créance

dentifiant du redevable 110397 Hom du redevable GATTEAU BATIMENT
Numéro 19TAE6B242830838

Type de créance Taxe & lessieu

Numéro d'agrément 110397

Reste 4 payer 1337,00 Date limite de paisment 1100772019

Dans le tableau des résultats :
— par défaut aucune créance n'est sélectionnée.

— chaque colonne du tableau comprend a c6té de son entéte une fléeche servant a réorganiser la colonne (ex :
numéro de créance croissant ou décroissant)

A partir de cet écran, il est également possible :
— d’imprimer ou de stocker le fichier PDF ou d’exporter en Xls le résultat de la recherche de créances ;

— de sélectionner une ou plusieurs créances pour préparer un ou plusieurs ordres de paiement, en cliquant
sur le bouton « créer un ordre de paiement » (cf. partie 4 du Guide).

Rmq : le nombre maximal de créances sélectionnables pour créer un ordre de paiement est limité a 50.

—1II est également possible, dans la deuxiéme ligne du tableau, de sélectionner plusieurs origines de taxes
RAR/SAR. Le tableau de recherche affichera dans ce cas autant de lignes que de critéres de recherche. Le
résultat fera apparaitre toutes les créances de la société se rapportant aux taxes sélectionnées.

—De la méme maniére, il est possible dans 1’écran de recherche de sélectionner a la fois des créances
« Bordereaux créditaires », et des créances « Origines de créance » (RAR/SAR) comme critéres de
recherche. L’écran de restitution des résultats de recherche sera constitué de deux tableaux : un tableau
affichant les créances « Bordereaux créditaires » et un autre tableau affichant les « Créances impayées »
(RAR SAR).
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Remarque : un bordereau créditaire et une créance (RAR/SAR) peuvent présenter 1 des 3 statuts suivants :
— « A payer » ;
— « Ordre de paiement sauvegardé » ;

— « Ordre de paiement validé pour prélévement a échéance » (les libellés de la ligne sont alors verts et en
gras).

2) Rechercher une créance a régler a partir de son numéro

Cette fonctionnalité permet de rechercher et d’afficher une créance a partir de son numéro.

— Cliquer dans le bandeau du menu principal « Télépayer », puis « Rechercher les créances ».
L’écran d’accueil apparatt, il offre trois possibilités de recherche de créances.

— Cliquer sur « Recherche par numéro» et saisir le numéro de référence choisi, puis cliquer sur
« Rechercher ».

Si le numéro de créance saisi est erroné, n’est pas saisi ou si la créance n’est pas rattachée a une taxe
figurant dans votre adhésion, ou encore que la créance est déja télépayée, un message d’erreur s’affiche.

Si tous les contr6les sont corrects, 1’écran de résultats de recherche apparait avec les références de la
créance.

.1z
Telepalemenl A4 PLETPLET @ Déconnexion

b Adnéson - Tekpayer~ A

Rechercher les créances

¥ Criteres de la recherche

¥ Résultat de la recherche

Les créances & régler affichées sont communiquées Sous réserve des opérations en cours de tratement,
Les montants des créances affichés peuvent correspondre & des montants avant prise en compte de la régularisation dans le systéme comptable de ls DGDDI
Le tablsau d résuttat n'sst affiché qus si au moins uns créance st rstournés par ks résukat de la recherche.

Créances impayées

1 résuttat

Nombre de résultats par page 10 v

Numéro de aéance. N e it Reste & payer 4 Date limite de paiement

19TACEs29850838 ’ 99,00 somaz01s A\ A payer 0 ®

Il est possible, a partir de cet écran :

— d’imprimer ou de stocker le fichier PDF ou d’exporter en Xls le résultat de la recherche de créances
affiché ;

— de faire des tris sur les colonnes ;
— de consulter le détail des créances en cliquant sur <@ ;

— de sélectionner une ou plusieurs créances pour préparer un ou plusieurs ordres de paiement, en cliquant
sur le bouton « créer un ordre de paiement » (cf. partie 4 du Guide)
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3) Rechercher une liste enregistrée de créances

Cette fonctionnalité permet de rechercher et d’afficher une liste pré-enregistrée de créances a régler.

— Cliquer dans le bandeau du menu principal « Télépayer », puis « Rechercher les créances ».
L’écran d’accueil apparatt, il offre trois possibilités de recherche de créances.

— Cliquer sur « Recherche par liste » et choisir la liste dans la liste déroulante.

W Critéres de la recherche

Recherche globale

Crigines de créances

& Recherche par liste | Séeciomer une ke -/

mamiant mhaneur & 1000 surss
=

Rechesche par numano

Si aucune liste n’a été enregistrée, le message suivant s’affiche : « Aucune liste pré-enregistrée n'a été
sélectionnée. Veuillez sélectionner une liste pré-enregistrée ou choisir un autre mode de recherche. »

Si la liste a été enregistrée, le résultat de la recherche (contenu de la liste) apparatt :

> (Critéres de la recherche

¥ Résultat de la recherche

Les créances & régler afficnées sont communiquées sous réserve des opérafions en cours de tratement
Les montants des créances affichés peuvent correspondre a des montants avant prise en compte de la régularisation dans le systéme comptable de la DGDDI.
Le tableau de résultat n'est affiché que si au moins une créance est refournée par le résultat de la recherche.

Créances impayées

E E
Nombre de résutats par page 10 v 2 résutats
[— f [P— Rétérenca inie . ER— . n.
[T —— DeclarationliCE 108 99,00 someiz09 A\ f— 0@
Taxe & Pessieu 19TAE8199710838 99,00 311122019 Ordre de paiement validé pour prélévements [ g8

échéance

Il est possible, a partir de cet écran :

— d’imprimer ou de stocker le fichier PDF ou d’exporter en Xls le résultat de la recherche de créances
affiché ;

— de faire des tris sur les colonnes ;
— de consulter le détail des créances en cliquant sur ’icone @ ;

— de sélectionner une ou plusieurs créances pour préparer un ou plusieurs ordres de paiement, en cliquant
sur le bouton « créer un ordre de paiement » (cf. partie 4 du Guide)
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4) Constituer une liste de créances et ’enregistrer

Cette fonctionnalité permet de créer et d’enregistrer une (des) liste(s) de créances a régler selon ses propres
criteres.

— Cliquer dans le bandeau « Télépayer » puis « Gérer les listes de créances ». L’écran de gestion des listes
apparait :

Télépa iement

‘ Adhésion - Télépayer -

Gerer les listes de créances

Aucune liste de créance n'a été enregistrée.

Créer une liste

— cliquer sur le bouton « Créer une liste ». L’écran de création d’une liste apparatt : il s’agit d’un écran qui
permet de choisir un ou plusieurs critéres (cumulatifs) pour ne retenir que certaines créances afin de
constituer une liste pré-enregistrée :

Créer une liste de créances

¥ Criteres de la recherche

Numéro de créance

B pordereaux créditaires

a8 Origines de créances

i §

patecu FE au

Montant minimum Montant maximum

Recette régionale / interrégionale H

Les critéres disponibles sont les suivants : numéro de créance, type de taxe (Bordereau créditaire ou
RAR/SAR), deux zones de saisie liées a la période « Date du » et « Au », deux zones de saisies liées au
montant « Montant minimum » et « Montant maximum », un bandeau déroulant « recette
régionale/Interrégionale » (il convient de sélectionner la recette régionale ou interrégionale sur laquelle les
créances ont été générées et pour laquelle vous souhaitez consulter les créances a télépayer).

Dans I’exemple ci-dessous, 1’utilisateur veut chercher les créances relatives aux SCI.

Télépaiement

F. 5 Adhésion - Téiépayer ~

Créer une liste de créances

“~ Critéres de la recherche

Numéro de créance

‘Origines de créances

Date du  BEH au B

Montant minimum Montant maximum

Recette régionale / interrégionale =

2 Résultat de la recherche

Nom de ia liste =

[ Annuier [ vanaer |
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— Saisir une ou plusieurs valeurs pour restreindre la recherche (facultatif) puis cliquer sur « Rechercher ».

Le systeme affiche les créances correspondant aux critéres saisis : nommer la liste en bas de 1’écran, puis
cliquer sur « Valider ». Cliquer sur « Annuler » si vous ne souhaitez pas enregistrer la liste de créances.

Créer une liste de créances

¥ Critéres de la recherche

¥ Résultat de la recherche

Les créances & régler affiché it & G € des opérati cours de traitement.
Les montants des créances affichés peuvent comespondre & des montants avant prise en compte de la régularisation dans le systéme comptable de la DGDDI
Le tableau de résultat mest affiché que si au moins une créance esi relournée par le résuliat de a recherche.

Bordereaux créditaires

Nombre de résuliats par page 10w 1 résutat

ABWQ 0952 TABWCYSAD 1001 ZEIOZIZU'WA A payer ] @

r un it dont elle rest pas titulsire mais pour lequel elle a regu mandat).

un des arédits de |a soaité).

Créances impayées

Nombre de résuttats par page 10 = 1 résutat

sci [r——— 11 225,00 asnazors f i payer 0 ®

Hom de la liste *

Si vous validez, le systéme enregistre la liste et 1’écran suivant de gestion des listes de créances sur lequel
figure la liste venant d’étre créée apparait :

Te'epaiemem 2 PLETRLET

b Adnésion - Tekpayer - Aide

Gérer les listes de créances

La fiste a bien &6 enregistrée.

1 résuat

Crdances SCI 7 T—m

A partir de cet écran, il est possible de créer une autre liste, de consulter, modifier ou supprimer une liste
enregistrée.

5) Modifier une liste de créances enregistrées

Cette fonctionnalité permet de modifier une liste de créances enregistrée, en ajoutant et/ou supprimant une
ou plusieurs créances. Elle permet également d’ajouter une ou plusieurs créances en modifiant les critéres de
recherche.

Cliquer dans le bandeau « Télépayer » puis « Gérer les listes de créances ». L’écran de gestion des listes
apparait : cliquer sur « Modifier », symbolisé par I’icone ,‘, dans la ligne reprenant la liste a modifier.
»

Gérer les listes de créances

1 résultat

-
Liste 1 >
<
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L’écran affichant le détail de la liste des créances apparait : la liste peut alors étre modifiée.

Te'epaiement 2 PLETPLET & Déoor

ﬂ Adhésion =  Télépayer = r

Gestion d'une liste de créances

Les créances & régler affichées sont communiquées sous réserve des opérations en cours de tratement
Les montants des créances affichés peuvent correspondre & des montants avant prise en compie de a régularisation dans le sysiéme compiable de la DGODL

Nom de Ia liste Créances SCI

Créances impayées

1 résultat
[— s [— Rétirence ntisle s . s [R—— 0 e 4w |
195C168584830844 saz04sn 1122500 0s02:2018 A\ Apayer O @ 'ﬁ

Pour supprimer une ou plusieurs créances, cliquer sur I’icone 0l dans la ligne concernée dans 1’écran
de modification : une fenétre s’affiche vous demandant de confirmer ou non la suppression de la créance. Si
vous cliquez sur oui, la suppression de la créance est prise en compte. La confirmation entraine le retour a
I’écran de gestion des listes.

Pour ajouter une ou plusieurs créances, cliquer sur le bouton « Ajouter une ou plusieurs créances » dans
I’écran de modification.

Saisir les critéres de recherches, puis cliquer sur le bouton « Rechercher » : le résultat de la recherche est
affiché.

Ajouter des créances non réglées 3 la liste

¥ Criteres de la recherche

¥ Résultat de la recherche

Les créances & régler affichées sont communiquées sous réserve des opérations en cours de traitement
Les montants des créances afficés peuvent correspondre a des montants avant prisé en compte de la régularisation dans ke systéme comptable de la DGDDI
Le tableau de résutat n'est affiché que si au moins une créance est retournée par e résultat de la recherche.

Bordereaux créditaires

Nombre de résutats par page 10 = 1 résutal

Code aéditaire responsable 4 Numéro de ardance 4 a ¢ Date déchéance

e 03E2TABWQ/8A01001 8820.00 25022019 A A payer [mY

i propre’ (généré par la société et garanti sur un de ses rédits)

tant que mandataire et

r un crédit dont elle est pas fitulaire mais pour lequel elle & regy mandst).

un mandstsire de Is scciété st garanti

i des aéits de la société).

Créances impayées

Nombre de résutats par page 10 ¥

2 résuftats.

[ — [F— R [—— B B s P — n.
Apayer

195CI86584580844 11 225,00 os22019 f\ e

Taxe & l'essisu 19TAEEE413940838 18TVR3TE490020 5 760,00 ""‘m“A A payer O @

Vous pouvez visualiser le détail d’une créance en cliquant sur ’icéne <
Vous pouvez sélectionner les créances en cochant la case blanche tout a droite de la créance choisie.
Vous pouvez cliquer sur « Annuler » pour abandonner la modification.

Cliquer sur le bouton « Valider » pour I’enregistrer. L’écran de gestion des listes de créances apparait, avec
la mention « les modifications ont été enregistrées ».
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Telepaiemem 2 PLETPLET @

‘ Adnésion - Télépayer + Aide

Gestion d'une liste de créances

Les modifications ont ¢ ent

Les cré & régler affichées sont ¢ réserve des opérations en cours de tratement
Les montants des créances affichés peuvent correspondre & des montants avant prise en compte de la régularisation dans le systéme comptable de la DGODL

Nom de la liste Créances SCI

Créances impayées

2 résultats

I T S = T N T
sal [E—— cacaass 1122500 osozz0te A\ i 0 ® -m

TaE 15TAE6E413940838 19TVR3TS450020 576000 0209 A\ Az ne -"‘il-

6) Consulter une liste de créances

Cliquer dans le bandeau « Télépayer » puis « Gérer les listes de créances ». L’écran de gestion des listes
enregistrées de créances a régler s’affiche :

Gérer les listes de créances

1 résultat

Nom de la liste 4

0y

Liste 1 P4

o
< m
Créer une liste

s . A N, . . » o . .
Choisir la liste dont le contenu doit étre affiché en cliquant sur I’icone ‘l . Le détail de la liste de créances
s’affiche.

Telepaiement & PLETPLET (¢ Déconnexion

M Adveson - Tekpayer - Aid

Gestion d'une liste de créances

Les créances A régler affichées sont communiquées sous réserve des opérations en cours de tratement.
Les montants des cré fiché t & d ants avant prise en comple de la régularisation dans le systéme complable de la DGODL

Nom de la liste Créances SCI

Créances impayées

2 résultats

I el ]

p— 122500 oanazors J\ Aparer @i

T 18TAEB8412540838 18TVRATE430030 576000 28022018 A\ Apayer O i

Créer un ordre de paiement | Ajouter une ou plusieurs créances & la iste.

7) Suppression d’une liste de créances

— Cliquer dans le bandeau « Télépayer » puis « Gérer les listes de créances ». L’écran de gestion des listes
enregistrées de créances a régler s’affiche :

— Cliquer sur « Supprimer », sur la droite du nom de la liste a supprimer.

12
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L’écran et le message suivant apparaissent :

Confirmez-vous la suppression ?

- Cliquer sur « Oui », ce qui entraine le retour a I’écran de gestion des listes mis a jour (dans lequel la liste a
été supprimée).

Gérer les listes de créances

La liste de créances a été supprimée.

Aucune liste de créance n'a été enregistrée

Créer une liste

— Ou cliquer sur « Non », la suppression n’est pas prise en compte.

8) Consulter le détail d’une créance

Il est possible, a la suite d’une recherche par numéro, par liste ou encore a la suite de la recherche de toutes
les créances non réglées, d’obtenir toutes les informations relatives a une créance en cliquant sur le bouton @
« consulter » a droite de chaque ligne reprenant les références d’une créance :

> Criteres de la recherche

v Résultat de la recherche
Les créances a régler affichées sont communiquées sous réserve des opérations en cours de traitement

Les montants des créances affichés peuvent correspondre & des montants avant prise en compte de |a régularisation dans le systéme comptable de la DGDDI
Le tableau de résultat n'est affiché que si au moins une créance est retournée par le résultat de la recherche.

Bordereaux créditaires

B B

1 résuitat

Nombre de résultats par page 10 ~

aBLQ 088BIABLOIGAD7001 129 405.00 161082015 A\ 0 @

L’écran suivant apparait avec le détail de la créance :

Détail d'une créance

Numéro 0886/ABLQ/BAD7001

Type de créance Bordereaux créditaires

Code créditaire ABLQ Code créditaire responsable ABLQ
Reste a payer 129 405,00 Date d'échéance 16/08/2016

Cliquer sur le bouton « Retour » permet de revenir a 1’écran précédent.
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